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	NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	Thứ Hai

(10/02)


	- HS toàn trường nghỉ học đến hết ngày 16/02/2020. Tổ VP, tổ bảo vệ làm việc bình thường; GV soạn bài, đưa bài lên trường học kết nối, hướng dẫn HS học bài, ôn bài tại nhà từ ngày 10/02/2020 đến hết ngày 14/02/2020.

- 8h00: Họp BGH thống nhất công tác tuần tại Phòng Hiệu trưởng.

- Bộ phận y tế đề xuất, trang bị đồ dùng, thiết bị phòng chống dịch bệnh, rà soát hồ sơ chuẩn bị đón đoàn kiểm tra đánh giá công tác y tế.
- BGH, GV, NV ký xác nhận bảng tính thu nhập tăng thêm quý 4/2019, hoàn tất ngày 12/02/2020 (cô Kim Chi).
- Trực phòng dịch, họp tổ thảo luận, phổ biến sáng kiến, chấm sáng kiến, hoàn tất các biên bản nộp về BGH (BGH, Tổ TD- Nhạc- MT; tổ Công nghệ – Cả ngày). 
- Tổ trưởng cập nhật thông tin GV, NV có triệu chứng viêm đường hô hấp và nhiễm vi rus Corona báo về thầy Tùng 9h sáng mỗi ngày trong tuần

- Tổ BM, PV phân công làm vệ sinh phòng chức năng, sân trường, vỉa hè quanh trường, nhổ cỏ làm vệ sinh vườn trường sau khu B (cô Nhàn phân công, kiểm tra)
	- Công khai tài chính tháng 1, chuyển lương lương tháng 2/2020 (cô Kim Chi)

- Thực hiện các báo cáo tài chính. Chuẩn bị hồ sơ tài chính đón đoàn kiểm tra (Cô Kim Chi)

- Các Tổ CM, Thư viện, thiết bị, học vụ, tài vụ, Y tế, đoàn thể thực hiện hoàn tất hồ sơ và biên bản tự kiểm tra, nộp biên bản về BGH ngày 12/2/2020 (cô Nhàn, cô Hồng hướng dẫn thực hiện)
- Hoàn tất báo cáo chính trị, kịch bản đại hội Chi bộ (Cô Nhàn, thầy Tùng)
- GVCN cập nhật thông tin HS có triệu chứng viêm đường hô hấp và nhiễm vi rus Corona báo về thầy Tùng 9h sáng mỗi ngày trong tuần
- Báo cáo cập nhật thông tin GV, HS có triệu chứng viêm đường hô hấp và nhiễm vi rus Corona, công tác phòng chống dịch (thầy Tùng , các ngày trong tuần)
- BGH, GV, NV viết sáng kiến.
- Bộ phận Thư viện, thiết bị, học vụ, Y tế chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra (cô Thủy, cô Mai Dung, thầy Ngự Vũ, A. Ninh)

	Thứ Ba

(11/02)
	 - Trực phòng dịch, họp tổ thảo luận, phổ biến sáng kiến, chấm sáng kiến, hoàn tất các biên bản nộp về BGH (BGH, Tổ Lý – Hóa – Địa – Cả ngày)
	- Điều chỉnh TKB lần 1 HKII (cô Cẩm Hồng)
- Hoàn tất báo cáo chính trị, kịch bản, hồ sơ Đại hội Chi bộ gửi Chi bộ góp ý (Cô Thu, cô Nhàn, thầy Tùng )

	Thứ Tư

(12/02)
	- Trực phòng dịch, họp tổ thảo luận, phổ biến sáng kiến, chấm sáng kiến, hoàn tất các biên bản nộp về BGH (BGH, Tổ Sử - GDCD – Cả ngày)

- Chi đoàn hỗ trợ NV Y tế kiểm tra, dán bảng hướng dẫn rửa tay 5 bước ở các bồn rửa tay và các bảng tuyên truyền phòng chống dịch bệnh.
	- Hoàn tất điều hành anh Ngọc dán tấm chống nắng nóng phòng Bảo vệ; sửa CPU camera Phòng Bảo vệ (cô Nhàn). 



	Thứ Năm

(13/02)
	- Hoàn tất báo cáo chính trị, kịch bản, hồ sơ Đại hội Chi bộ gửi về Đảng ủy phường (Chi ủy CB)
- Trực phòng dịch, họp tổ thảo luận, phổ biến sáng kiến, chấm sáng kiến, hoàn tất các biên bản nộp về BGH (BGH, Tổ Văn, Tổ Toán – Cả ngày)
	- Ban Giám Hiệu hoàn tất chấm bài BDTX, hồ sơ BDTX

	Thứ Sáu

(14/02)
	- Trực phòng dịch, họp tổ thảo luận, phổ biến sáng kiến, chấm sáng kiến, hoàn tất các biên bản nộp về BGH (BGH, Tổ Tiếng Anh– Cả ngày)
	- 14h00: BGH Chấm sáng kiến năm học 2019 – 2020 (BGH, 7 tổ trưởng CM)

	Thứ Bảy

(15/02)
	- Tổng vệ sinh, khử khuẩn phòng ốc, đồ dùng, thiết bị học tập chuẩn bị cho học sinh đi học trở lại (Nhân viên bảo mẫu, phục vụ, bếp ăn, căn tin - BGH kiểm tra, giám sát thực hiện – cả ngày)
	

	Chủ Nhật

(16/02)
	- Tổng vệ sinh, khử khuẩn phòng ốc, đồ dùng, thiết bị học tập chuẩn bị cho học sinh đi học trở lại (Nhân viên bảo mẫu, phục vụ, bếp ăn, căn tin - BGH kiểm tra, giám sát thực hiện – cả ngày)
	


     GHI CHÚ: Lịch công tác thay cho Thư mời. 
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT;

- BGH; Liên tịch; 
- Bảng thông báo, đăng website trường;

- Lưu VT.
	


